Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа села Верхотор муниципального района
 Ишимбайский район Республики Башкортостан
ПРИКАЗ
от  11 января 2018 года                                                                         № 11    
Об организации пропускного режима в школе в 2017-2018 учебном году
        В соответствии со статьей 41 Федерального закона от 29.12.2012 № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Положения «О пропускном режиме в МБОУ СОШ с.Верхотор,  в целях обеспечения общественной и антитеррористической защиты школы, своевременного обнаружения и предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите обучающихся и персонала в период их нахождения на территории, в здании школы и упорядочения работы образовательного учреждения, 
ПРИКАЗЫВАЮ:

 1. Утвердить Положение «Об организации пропускного режима в МБОУ СОШ с.Верхотор  (Приложение 1).

 2. Осуществлять пропускной режим в МБОУ СОШ с.Верхотор  в соответствии с положением.

 3. Запретить беспрепятственный доступ в школу посторонних лиц. Лиц, не связанных с образовательным процессом, посещающих школу по служебной необходимости, пропускать при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в «Книге учета посетителей». 

4. Назначить ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима школы дежурного учителя и дежурного по школе. 

5. Практическое выполнение и соблюдение выполнения пропускного режима возложить на дежурного учителя и дежурного по школе.

6. Пропуск учащихся в школу на уроки, факультативные и групповые занятия, кружки, секции, внеклассные мероприятия осуществлять по списку представленному учителями. 
7. При работе в здании школы вечерних спортивных секций и кружков пропуск лиц осуществлять согласно утвержденного руководителем расписания. 

8. Запретить визиты родителей (законных представителей) к учителям-предметникам, классным руководителям, детям во время учебного процесса. 

9. Назначать встречи с родителями (законными представителями) во второй половине дня, либо в течение дня в свободное от уроков время. Для доступа родителей (законных представителей) в помещение заблаговременно предоставлять на пост список приглашенных лиц. В назначенное время встречать родителей (законных представителей) в холле. Обратное сопровождение поручить лицу, к которому следовал посетитель. 

10. Дежурному по школе и дежурному учителю осуществлять запрет на свободное прохождение посторонних лиц за пределы площадки ожидания, вести учёт посетителей в журнале установленной формы. 

11. После регистрации сопроводить лицо к месту назначения. В случае невозможности отлучиться с поста, обратиться с просьбой к посетителю подождать в холле и проинформировать администрацию школы по телефонам 74-5-33,74-5-22. Обратное сопровождение поручить лицу, к которому следовал посетитель. 

12. Лиц, приглашенных для участия в совещаниях, мероприятиях, сопровождать дежурным администратором или дежурным учителем. 
13. Пребывание приглашенных специалистов для оказания различного рода услуг (ремонт, наладка и др.) осуществлять при обязательном сопровождении дежурным учителем или дежурным администратором и принятии мер, исключающих доступ к конфиденциальной информации. 
14. Пропуск работников обслуживающей организации осуществлять при наличии у работников документов, удостоверяющих личность. 
15. Исключить практику приглашения родителей в учебные кабинеты для проведения разных работ без сопровождения классного руководителя и предварительного письменного согласования с директором школы. При необходимости работник заранее представляет директору школы заявку с указанием даты, времени начала и окончания работы, номера кабинета, Ф.И.О. приглашенных родителей и цели их визита.
 16. В случае экстренной серьезной необходимости для встречи родителей (законных представителей) с учащимся дежурному учителю и или дежурному по школе лично приглашать ребенка, предварительно поверив документы, подтверждающие степень родства посетителя.
17. Экстренную необходимость ухода детей из школы дежурному согласовывать с директором школы или дежурным учителем.
 18. Запретить отпускать учащихся с уроков одних при плохом самочувствии. В случае если родители (законные представители) не имеют возможности забрать заболевшего ребенка из школы, классному руководителю или дежурному учителю при согласии родителей организовать сопровождение учащегося домой. В экстренной ситуации вызвать скорую медицинскую помощь. 
19. Всем учащимся запретить: 
· покидать здание школы во время учебного процесса; 
· приглашать во время учебного процесса посторонних лиц для решения личных вопросов, покидать с ними здание школы в период учебного процесса.
 20. Классным руководителям составлять протоколы о нарушениях правил внутреннего распорядка учащимися и своевременно информировать родителей (законных представителей). 
21. Классным руководителям:
· апринимать меры в течение учебного дня по информированию родителей о нарушении ребёнком правил поведения, пропускного режима и техники безопасности;
· вести системную работу по инструктированию учащихся; 
· осуществлять контроль за местом нахождения детей в период перемен;
· обеспечивать организованный выход из школы.
 22. Запретить посещение школы сотрудниками в праздничные и выходные дни без предварительного согласования с директором. 
23. Учащимся, находящимся в школе, но не присутствующим на уроке по причине отмены занятия, определить место нахождения у вахты в вестибюле школы (1 этаж).
 24. Запретить вносить в здание школы и на ее территорию взрывчатые, отравляющие, радиоактивные вещества, любые виды оружия, а также спиртные напитки, табачные изделия, зажигалки, спички, наркотические вещества, средства, способные причинить вред здоровью. 
25. Запретить курение во всех помещениях Учреждения и на прилегающей территории. 

26. Запретить пропуск в здание школы лиц в нетрезвом состоянии. 
27. Запретить парковку автотранспорта на территории школы и около центральных ворот Учреждения
 28. Запретить пропуск посетителей с хозяйственными сумками, чемоданами. 
29. Запретить выдавать ключи уволенным работникам без предварительного согласования с директором школы. 
30. При грубых нарушениях пропускного режима Учреждения (невыполнение требований сотрудника, дежурных, несоблюдение временных рамок пребывания в школе, создание ситуаций, опасных для жизнедеятельности всех участников образовательного процесса, отказ в предъявлении документов, незаконное проникновение в здание и др.) ответственные дежурные должны незамедлительно воспользоваться услугой «экстренный вызов» и поставить в известность директора школы и дежурного.
 31. Утвердить список автотранспорта , имеющего разрешение для въезда на территорию школы:

- ГАЗ 322221 гос. номер В979ВУ.

 32. Классным руководителям 1-9 классов довести данный приказ до сведения учащихся и их родителей (законных представителей). 
33. Контроль исполнения приказа в части касающегося учащихся и родителей (законных представителей)  возложить на дежурного учителя

34. Контроль за соблюдением и практическим выполнением пропускного режима возложить на дежурного администратора. 

35. Возложить ответственность за допуск автотранспорта на территорию школы на дежурного учителя. 

36. Дежурному учителю 

- осуществлять запись посетителей школы в «Журнале посетителей», а также въезжающего автотранспорта на территорию школы в «Журнале регистрации автотранспорта»; 

- производить обход территории школы ежедневно перед началом учебного процесса, и после окончания, о чем делать соответствующие записи в Журнале обхода территории. При необходимости осмотр территории и помещений школы осуществлять по учащенному графику. При обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных предметов действовать согласно служебной инструкции. 

36. Дежурных по школе назначить  ответственными за выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности школы: 

- организовать изучение Положения об организации пропускного режима в школе с педагогическим составом и техническим персоналом, текст разместить на информационном стенде. 

37. Классным руководителям 1-9 классов при проведении открытых мероприятий, родительских собраний сообщать о проведении всех мероприятий в школе администрации школы и ответственному за пропускной режим. 

38. Ответственному за ведение школьного сайта разместить Положение и приказ о пропускном режиме на сайте школы в срок до 19.01.2018 года. 

40. Классным руководителям довести до сведения обучающихся и их родителей требования настоящего приказа и содержание Положения. 

41. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор МКОУ СОШ с.Верхотор:                                          / Т.Н.Попкова /

С приказом ознакомлены:
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32. KnaccubM pyxoBommTessm 1-9 KiaccoB moBectr JIaHHBIA IIPUKa3 JI0 CBE,

ponuTeiel (3aKOHHBIX IPeACTaBUTENEH).

33. Kon'rpom, HCIIONIHEHMS IPHKa3a B YaCTH KaCAIOMIEroCs YYallixcsl i POJIE
TIpe/ICTABATENeH) BO3JIOXKHTE HA JEXYPHOT'O YUHTENIS

34. KoHTpoJIs 32 COGMmOAeHIEM U upaxmecKHM BRIOJTHEHHEM HPOITYCKHOTO [t
Ha [IeXyPHOTO aMHHNHCTPaTOpa. i i 3;@ :
35. BO3IIOXHATE OTBETCTBEHHOCTS 32 JIOMYCK aBTOTPAHCTIOPTA Ha TEPPHTOPHIO JIbI Ha JIEXYPHOTO '

YIHTES. 3 :
36. IlexcypHOMy YUHTETIO

H606XOI!;HMOCTH oCcMOTp TeppHTOpHﬂ " HOMemermﬁ ImKOITE! ocymec'namm,
rpauxy. Ipu o6Hapys«eHun NIOJIO3PUTEIIbHBX JIUIL, B3PHIBOONIACHEIX IIPEIM
COIJIacHO cnyxce6non HMHCTPYKITHH.

36. [lexypHEIX 110 IIKOJE HA3HAYHTD OTBETCTBEHHEIMHU 34 Bmeimme Mepo;
aHTmeppopncmqecKoﬁ 33MUINEHHOCTH IIKOJIEL: ;

nezxaromqecmm COCT2BOM ¥ TEXHHUECKAM TIepCOnaTIoM, “Texct Pa3MeCTHTH
CTEHJIE.

37. KnaccupiM pyxononmenm 1- 9 KIIaCCOB IIPH POBEIEHNH OTKPBITHIX MEPC
POIMTENBCKHX COOpanHui cO06mATh 0 POBEICHAN BCEX MEPONPHSTHN B LIKOIE 4 QMan'rpaum{ 2
IIKOJIBI ¥ OTBETCTBEHHOMY 32 IIPOILYCKHOMN PEXAM.

38. OTBeTCTBEHHOMY 3a BeJIeHHE IIKOILHOTO CaiTa Pa3sMecTuTs Honoxceﬂne
npOHyCKHOM PeXuMe Ha CaiiTe MKOJIBI B cpox 110 19.01: '
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41. KoHTpo/h 32 HCIIONHEHHEM TIPHAKA3a OCTAZNSIO 32 COBOM. - -





